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	Doel
	Met mijn ervaring als zelfstandige in administratie en boekhouding, gecombineerd met mijn achtergrond bij ORC-scholen, wil ik mijn expertise inzetten om jullie financiële processen te ondersteunen en mee te werken aan de verdere groei van de organisatie.

	Vaardigheden en talenten
	VAARDIGHEDEN
· Boekhoudkundige verwerking: betalingen, begrotingen, budgetoverzichten
· Administratieve organisatie en opvolging van dossiers
· Planning en structuur in dagelijkse werking
· Communicatie met collega’s, directie en externe partners
· Samenwerking en zelfstandig werken combineren
· IT-vaardigheden: administratieve software, Microsoft Office, digitale tools
TALENTEN
· Hands-on mentaliteit en oplossingsgericht werken
· Nauwkeurigheid en oog voor detail
· Flexibiliteit en aanpassingsvermogen
· Analytisch inzicht bij financiële gegevens
· Proactieve en verbeteringsgerichte houding
· Betrouwbaarheid en discretie


	Werkervaring
	Functie ZAAKVOERSTER BEAUDELISE
vAN 2011 TOT HEDEN
Ik werk enkel op afspraak om dames te helpen na hun borstoperaties samen met de borstkliniek AZ St-Blasius te Dendermonde.
Voor meer info: www.beaudelise.be
Functie Administratief ondersteunend medewerker – ORC-scholen Dendermonde
van 2023 – 2025 
· Verantwoordelijk voor een brede waaier aan administratieve en ondersteunende taken binnen de schoolorganisatie.
· Beheer en opvolging van verzekeringsdossiers, leerlingenadministratie en communicatie met leerkrachten, ouders en externe partners.
· Beheer van de laptopbalie: uitgifte, registratie en opvolging van toestellen en bijbehorende administratie.
· Ondersteuning bij planning en organisatie van interne processen en activiteiten.
· Nauw samenwerken met directie en collega’s om een vlotte werking te garanderen.
Inzetten van een hands-on mentaliteit om problemen efficiënt en zelfstandig op te lossen.



	Onderwijs
	Sint-Vincentius instituut - Dendermonde
technisch niveau - a2 Diploma


	Communicatie
	Tijdens mijn werk bij ORC-scholen en als zelfstandige heb ik verschillende administratieve en financiële projecten begeleid die goed werden ontvangen door directie, collega’s en externe partners. Deze ervaringen tonen mijn vermogen om zowel zelfstandig als in teamverband resultaatgericht te werken, met oog voor detail en efficiency.

	Leiderschap
	Voorzitster – vzw “Het Huis aan de Schelde”
Periode:08/2024 tot heden
· Leidinggeven aan het bestuur en coördineren van dagelijkse werking van de organisatie.
· Ontwikkelen en implementeren van strategische plannen en beleidsdoelstellingen.
· Beheren van financiële processen, budgetten en rapportering aan bestuur en partners.
· Coördineren van evenementen, vrijwilligers en activiteiten voor bewoners en bezoekers.
· Stimuleren van samenwerking en communicatie tussen medewerkers, vrijwilligers en externe partners.
· Beslissingen nemen en prioriteiten stellen met oog voor efficiëntie en kwaliteit.
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